
	4
.

E
M

P
LO

Y
E

E
D

E
P

A
R

T
E

M
P

LO
Y

E
E

E
M

P
LO

Y
E

E
E

M
P

LO
Y

E
E

E
M

P
LO

Y
E

E
D

.L
.

D
E

P
A

R
T

D
E

P
A

R
T

D
E

P
A

R
T

F
R

ID
A

Y
D

.L
.

D
.L

.
D

.L
.

D
.L

.

M
O

N
D

A
Y

T
U

E
S

D
A

Y
W

E
D

N
E

S
D

A
Y

T
H

U
R

S
D

A
Y

D
E

P
A

R
T

E
M

P
LO

Y
E

E
A

R
R

IV
E

E
M

P
LO

Y
E

E
E

M
P

LO
Y

E
E

E
M

P
LO

Y
E

E
E

M
P

LO
Y

E
E

D
.L

.
A

R
R

IV
E

A
R

R
IV

E
A

R
R

IV
E

F
R

ID
A

Y
D

.L
.

D
.L

.
D

.L
.

D
.L

.

M
O

N
D

A
Y

T
U

E
S

D
A

Y
W

E
D

N
E

S
D

A
Y

T
H

U
R

S
D

A
Y

A
R

R
IV

E

	4
.

	2
.

	3
.

	1
1.

	5
.

	6
.

	7
.

	8
.

	9
.

	1
0.

	1
.

	2
.

	3
.

	1
1.

	5
.

	6
.

	7
.

	8
.

	9
.

	1
0.

	1
.

D
E

P
A

R
T

M
E

N
T

 O
F

 H
E

A
LT

H
 A

N
D

 H
U

M
A

N
 S

E
R

V
IC

E
S

P
U

B
LI

C
 H

E
A

LT
H

 S
E

R
V

IC
E

O
F

F
IC

E
 O

F
 T

H
E

 A
S

S
IS

T
A

N
T

 S
E

C
R

E
T

A
R

Y
 F

O
R

 H
E

A
LT

H

W
O

R
K

 S
C

H
E

D
U

LE
S

 R
E

C
O

R
D

P
H

S
-7

00
9 

   
 (

F
R

O
N

T
)

7/
93

(O
V

E
R

  F
O

R
 A

D
D

IT
IO

N
A

L 
S

P
A

C
E

)

	W
E

E
K

E
N

D
IN

G

	O
F

F
IC

E
D

E
S

IG
N

A
T

IO
N

	T
IM

E
K

E
E

P
E

R

A
rr

iv
e

D
ep

ar
t

	
5:

20
	

5:
25

	
5:

30
	

5:
35

	
5:

40
	

5:
45

	
5:

50
	

5:
55

	
6:

00

A
rr

iv
e

D
ep

ar
t

	
7:

00
	

7:
05

	
7:

10
	

7:
15

	
7:

20
	

7:
25

	
7:

30
	

7:
35

	
7:

40
	

7:
45

	
7:

50

A
rr

iv
e

D
ep

ar
t

U
se

D
.L

.c
ol

um
n

to
ex

pl
ai

n
le

av
e,

su
ch

as
:a

nn
ua

l
(A

);
si

ck
(S

);
le

av
e

w
ith

ou
t

pa
y

(L
W

O
P

);
co

m
pe

ns
at

or
y

tim
e

(C
om

p)
ea

rn
ed

or
us

ed
;c

on
-

tin
ua

tio
n

of
pa

y
(C

O
P

);
ov

er
tim

e
(O

T
);

an
d

cr
ed

it
ho

ur
s

(C
H

)
ea

rn
ed

or
 u

se
d;

 e
tc

.
U

se
 "

ov
er

tim
e"

 b
lo

ck
 o

n 
ba

ck
, i

f a
pp

ro
pr

ia
te

.

	
3:

30
	

3:
35

	
3:

40
	

3:
45

	
3:

50
	

3:
55

	
4:

00
	

4:
05

	
4:

10
	

4:
15

	
4:

20

	
7:

55
	

8:
00

	
8:

05
	

8:
10

	
8:

15
	

8:
20

	
8:

25
	

8:
30

	
8:

35
	

8:
40

	
8:

45

	
4:

25
	

4:
30

	
4:

35
	

4:
40

	
4:

45
	

4:
50

	
4:

55
	

5:
00

	
5:

05
	

5:
10

	
5:

15

	
8:

50
	

8:
55

	
9:

00
	

9:
05

	
9:

10
	

9:
15

	
9:

20
	

9:
25

	
9:

30
	

IN
S

T
R

U
C

T
IO

N
S

P
le

as
e 

si
gn

 th
is

 s
he

et
 w

he
n 

yo
u 

ar
riv

e 
(b

eg
in

 w
or

kd
ay

) 
/ d

ep
ar

t 
(e

nd
w

or
kd

ay
)

of
fic

e.
E

m
pl

oy
ee

s
on

fle
xi

bl
e

ho
ur

s,
us

e
ar

riv
e/

de
pa

rt
-

in
g

tim
e

as
sh

ow
n

ex
ce

pt
w

he
n

ea
rn

in
g

cr
ed

it
ho

ur
s.

E
m

pl
oy

ee
s

on
fix

ed
ho

ur
s

or
co

m
pr

es
se

d
sc

he
du

le
s

ar
riv

e/
de

pa
rt

sa
m

e
tim

e
ea

ch
da

y.
D

es
ig

na
te

d 
Le

av
e 

(D
.L

.)
 C

ol
um

n

N
O

R
M

A
L 

8 
1/

2 
H

R
. D

A
Y

 R
A

N
G

E

E
F



	1
5.

E
M

P
LO

Y
E

E
D

E
P

A
R

T
E

M
P

LO
Y

E
E

E
M

P
LO

Y
E

E
E

M
P

LO
Y

E
E

E
M

P
LO

Y
E

E
D

.L
.

D
E

P
A

R
T

D
E

P
A

R
T

D
E

P
A

R
T

F
R

ID
A

Y
D

.L
.

D
.L

.
D

.L
.

D
.L

.

M
O

N
D

A
Y

T
U

E
S

D
A

Y
W

E
D

N
E

S
D

A
Y

T
H

U
R

S
D

A
Y

D
E

P
A

R
T

E
M

P
LO

Y
E

E
A

R
R

IV
E

E
M

P
LO

Y
E

E
E

M
P

LO
Y

E
E

E
M

P
LO

Y
E

E
E

M
P

LO
Y

E
E

D
.L

.
A

R
R

IV
E

A
R

R
IV

E
A

R
R

IV
E

F
R

ID
A

Y
D

.L
.

D
.L

.
D

.L
.

D
.L

.

M
O

N
D

A
Y

T
U

E
S

D
A

Y
W

E
D

N
E

S
D

A
Y

T
H

U
R

S
D

A
Y

A
R

R
IV

E

	1
2.

	1
5.

	1
2.

	1
3.

	1
4.

	2
5.

	1
6.

	1
7.

	1
8.

	1
9.

	2
3.

	1
3.

	1
4.

	2
2.

	1
6.

	1
7.

	1
8.

	1
9.

	2
0.

	2
1.

W
O

R
K

 S
C

H
E

D
U

LE
S

 R
E

C
O

R
D

  W
E

E
K

 E
N

D
IN

G
D

es
ig

na
te

d
Le

av
e

(D
.L

.)
C

ol
um

n
C

od
es

:
an

nu
al

(A
);

si
ck

(S
);

le
av

e
w

ith
ou

tp
ay

(L
W

O
P

);
ov

er
tim

e
(O

T
);

co
m

pe
ns

at
or

y 
tim

e 
(C

O
M

P
) 

ea
rn

ed
 o

r 
us

ed
; c

on
tin

ua
tio

n 
of

 p
ay

 (
C

O
P

);
 a

nd
 c

re
di

t t
ou

rs
 (

C
H

) 
ea

rn
ed

 o
r 

us
ed

;

	
7:

35
	

7:
40

	
7:

45
	

7:
50

	
7:

55
	

8:
00

	
8:

05

	
9:

20
   

9:
25

   
9:

30

A
rr

iv
e

D
ep

ar
t

	
8:

45
   

8:
50

   
8:

55
   

9:
00

   
9:

05
   

9:
10

   
9:

15

A
rr

iv
e

D
ep

ar
t

	
5:

15
	

5:
20

   
5:

25
   

5:
30

   
5:

35
   

5:
40

   
5:

45

	
5:

50
   

5:
55

   
6:

00

A
rr

iv
e

D
ep

ar
t

	
4:

40
   

4:
45

   
4:

50
   

4:
55

   
5:

00
   

5:
05

   
5:

10

A
rr

iv
e

D
ep

ar
t

	
7:

00
	

7:
05

	
7:

10
	

7:
15

	
7:

20
	

7:
25

	
7:

30

A
rr

iv
e

D
ep

ar
t

	
3:

30
	

3:
35

	
3:

40
	

3:
45

	
3:

50
	

3:
55

	
4:

00

	
4:

05
	

4:
10

	
4:

15
	

4:
20

	
4:

25
	

4:
30

	
4:

35

	
8:

10
   

8:
15

   
8:

20
   

8:
25

   
8:

30
   

8:
35

   
8:

40

F
O

R
  W

E
E

K
E

N
D

  A
N

D
  O

V
E

R
T

IM
E

  U
S

E

P
H

S
-7

00
9 

  (
B

A
C

K
)

7/
93

N
O

R
M

A
L 

8 
1/

2 
H

R
. D

A
Y

 R
A

N
G

E

E
M

P
LO

Y
E

E
D

E
P

A
R

T
D

.L
.

S
A

T
U

R
D

A
Y

D
E

P
A

R
T

A
R

R
IV

E
E

M
P

LO
Y

E
E

S
U

N
D

A
Y

D
.L

.
A

R
R

IV
E

	2
2.

	2
0.

	2
1.

	2
4.


